PORTARIA N°05/2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMPARO-PB, no uso de suas atribuicdes e, tendo

em vista o disposto nos arts. 35, Il da Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO: Que a partir desta data inicia-se uma nova gestdo administrativa

municipal;

CONSIDERANDO: A falta da regular transicdo de governos, indo em encontro a
Resolucédo do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba que trata sobre o assunto;

CONSIDERANDO: A necessidade de atualizar os dados e pastas funcionais dos

servidos publicos municipais;

CONSIDERANDO: A necessaria sistematizacdo do conjunto de informacOes
quantitativas e qualitativas para a gestdo eficaz do quadro de pessoa da Prefeitura
Municipal de Amparo, a fim de promover apoio ao controle gerencial incluindo dados
cadastrais e outras informac6es relevantes, de modo a promover avango continuo na

qualidade da prestacdo do servico publico;

CONSIDERANDO: Que para realizar um trabalho eficiente, eficaz, efetivo e em todos
0s setores de cada uma das secretarias, as politicas de valorizacdo em termos de producéo
de servicos devem estar pautadas em posicionamento estratégico de avaliacdo do

desempenho, qualificacdo permanente e gestdo dos talentos organizacionais; e

CONSIDERANDO: que o quadro funcional deve estar em conformidade com as
dimens@es da Gestdo Publica e competéncias na organizacéo e realizacdo do trabalho ,
exigindo o efetivo exercicio das atribuigdes e responsabilidades dos ocupantes de cargos,
e ensejar orientacdo voltada para o desempenho das competéncias de forma continua,

participativa e democratica;

Art. 1° CONVOCAR para 0 RECADASTRAMENTO FUNCIONAL PMA/2017 da
Prefeitura Municipal de Amparo, todos os servidores publicos municipais concursados
do quadro de pessoal de todas as secretarias municipais, visando implementar a politica

de atualizacdo permanente dos dados funcionais dos servidores e de gestdo de pessoas.



Art. 2° No periodo de 03 de janeiro a 03 de fevereiro de 2076, os servidores concursados
pertencentes ao quadro funcional da Prefeitura Municipal de Amparo, estdo convocados
a realizar o recadastramento funcional, que se regera pelas disposi¢des deste ato, que se
constitui no regulamento interno e permanente, 0 que nao impede a implementacéo de
melhorias.

8 1° O recadastramento funcional abrangera todos os servidores com lotagdo nas
secretarias municipais, incluindo a disposicéo (cedidos).

§ 2° A abrangéncia do recadastramento funcional aos servidores a disposi¢do (cedidos)
se aplica a todos, inclusive os sem 6nus ao municipio.

Art. 3° O processo de recadastramento dos servidores do quadro funcional da Prefeitura
Municipal de Amparo sera coordenado pela COMISSAO PERMANENTE DE
ATUALIZACAO CADASTRAL, instituida para esse fim, por ato especifico.

Art. 4° Compete a Comissao Permanente de Atualizacdo Cadastral, além da organizacao
do processo de recadastramento, as seguintes atribuigoes:

| - coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando junto
as Secretarias Municipais, suas divisdes, chefias e unidades, para eficacia da convocacéo;

Il - aferir no sistema as informagdes e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas e
da documentacao apresentada;

Il - convocar, quando necessario, o servidor para prestar esclarecimentos referentes as
informacdes prestadas;

IV - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar (PAD), caso seja
comprovada alguma irregularidade.

Art. 5° E obrigatdrio ao servidor comparecer no Departamento de Recursos Humanos da
Secretaria Municipal a qual possui vinculo funcional, para realizar a entrega de copias e
apresentacdo de originais dos seguintes documentos:

| - Carteira de Identidade;
Il - Certiddo de Nascimento ou Casamento;
I11 - Certiddo de Nascimento dos dependentes (se houver);
IV - certificado de reservista (para servidores do sexo masculino);
V - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
VI - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
VII - Titulo de Eleitor;
VIII - comprovante de residéncia atualizado;
IX - duas fotos 3x4 recentes;
X - certificado de concluséo de nivel técnico (quando houver);

XI - carteira atualizada do Conselho/Orgéo de Classe, se 0 cargo assim o exigir;



XII - carteira de PIS/PASEP;

XIII - certificado de concluséo do ensino fundamental (quando houver);
XIV - certificado de conclusédo do ensino médio (quando houver);

XV - diploma de concluséo de curso de nivel superior (quando houver);
XV1 - certificado de curso de pos-graduacdo lato sensu (quando houver);
XVII - diploma de p6s-graduacéo stricto sensu (quando houver).

8 1° A entrega da documentacdo que trata este artigo, deverd ocorrer no periodo
informado no Art. 2° deste ato, de 08h as 14h.

8§ 2° O servidor pode optar em apresentar os documentos autenticados em Cartorio.

8 3° As copias dos documentos apresentadas sem cumprimento das orientacfes dispostas
neste artigo serdo desconsideradas.

Art. 6° Toda e qualquer publicacdo referente ao processo estardo a disposicdo dos
interessados no Site da Prefeitura Municipal de Amparo, logo na péagina inicial, e no
mural de avisos do Prédio da Prefeitura Municipal de Breves.

Art. 7° Constatada alguma irregularidade no decorrer do processo e/ou descumprimento
dos prazos, e ainda, ocorrendo 0 ndo atendimento as convocagfes que possam Ser
expedidas, ficaa Comissao Permanente de Atualizacdo Cadastral autorizada a comunicar,
de pronto, ao DRH correspondente ao servidor irregular, para ado¢do das medidas
cabiveis

Art. 8°. Os servidores deverdo estar atentos a todos 0s prazos constantes deste ato.
Art. 9°. Mediante solicitacdo da Comissdo Permanente de Atualizacdo Cadastral, a
secretaria correspondente a lotacdo do servidor deverd avaliar, instruir e formalizar

processo, solicitando abertura de procedimento administrativo.

Art. 10. A veracidade das informacOes prestadas serd de inteira responsabilidade do
servidor, que respondera sob as penas da lei sobre dados falsos ou fraude documental.

Art. 11. Os casos omissos serdo apreciados pela Comissdo Permanente de Atualizagéo
Cadastral, cujas decisdes serdo encaminhadas a Secretaria Municipal de Administragdo
para a implementacdo das medidas cabiveis.

Art. 12- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se.

Amparo/PB, 02 de Janeiro de 2017.



INACIO LUIZ NOBREGA DA SILVA

PREFEITO CONSTITUCIONAL



